A |
Manual de ingreso y auto reinicio de contrasenas Ll

* Ingresar a = https://portal.office.com/
* Primer ingreso a Office 365

* Configuracion de teléfono celular para auto reinicio de Credenciales.
* Prueba de Auto Reinicio de Credenciales

BS Microsoft

Ingresar su Correo
Institucional Iniciar sesion

prueba@udi.edu.pa

;Mo tiene ninguna cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesign




Primer Ingreso Office 365

Esta es la contrasefa de
Primer ingreso = Usuario2019

"
| i
prueba@udi.edu.pa

Actualizar contrasena

Debe actualizar la contrasena porgue se trata de la
primera vez que inicia sesion o porque la contrasena
expiro.

Cambiar a una contrasefia
personalizada y repetirla en el
segundo campo.

Contrasefia nueva

Confirmar contrasefia

Iniciar sesian

DONDE TU IMPORTAS




Primer Ingreso Office 365

Haga Clic en siguiente

s
prueba@udi.edu.pa

Es necesaria mas informacion

Mg oanizacion necesita mas informacidn para
|a cuenta segura.

Mas informacion

DONDE TU IMPORTAS




Primer Ingreso Office 365

A

L imMNG

Haga clic en Configurarla ahora no pierda el acceso a su cuenta.
para ingresar su método de

restauracién de Contrasenas. Para as s de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién que nos permita comprebar su identidad.

para enviarle con seado, sine para que |a cuenta sea més seqgura. Debe configurar al menos 1 de las siguientes opciones,

0 Teléfono de autenticacién no se con

Configurarla ahora

cancelar




Primer Ingreso Office 365

A
LY jLumNo

P

Seleccione su Pais (Codigo de Pais) no plerda el acceso a su cuenta.

Compruebe el siguiente ndmero de teléfono de autenticacian,

Ingrese su numero de Celular.

Teléf ono de autenticacion

Panama (+307)

Seleccione:
* Enviar mensaje de texto o llamarme

enviarme mensaje de texto llamarme

atras

Para enviar el cddigo de verificacion.




Primer Ingreso Office 365

Wi

P

no pierda el acceso a su cuenta.
Ingrese el Codigo de Verificacion que se le

suministro por mensaje de texto o por llamada Compruebe el siguiente ndmero de teléfono de autenticacion,

(Esto depende de la opcidn seleccionada en el Teléfono de autenticacion
paso anterior.)

Le enviamos a su teléfono un mensaje de texto con un cédigo de comprobacian,

comprobar

volver a intentarlo

Haga clic en Comprobar




Primer Ingreso Office 365

Haga clic en Finalizar para terminar el proceso de
Primer Ingreso.

HIBHBEG D4 LA

Ll ILUMN®

no pierda el acceso a su cuenta.

Gracias, Usaremos la informacién siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia,

Teléfono de autenticacion se establecio en + 307 667314592, Cambiar




Auto Reinicio de Contrasena

i Auto Reinicio de
Contrasena !




Auto Reinicio de Contrasena

Haga clic en olvidé contraseia

i
< prueba@udi.edu.pa

Escriba la contrasena

Contrasefa

Olvidé mi contrasefia

DONDE TU IMPORTAS

Iniciar sesion




Auto Reinicio de Contrasena

b
. MIEMBRO DE LA RED

ILUMND

Del 15tma

Volver a su cuenta

Ingrese los Caracteres de la Imagen.

;Quien es usted?

Para recuperar la cuenta, escriba su id. de usuario y los caracteres de la imagen o del audio siguiente,

Haga clic en siguiente

Id. de usuario:
prueba@udi.edu.pa

Ejemplo: user @contoso.onmicrosoft.com o user@contoso.com
o

-
==

| spyN

Escriba los caracteres dela imagen o las palabras del audio.

Siguiente [ SELIIET




Auto Reinicio de Contrasena

N
. MIEMBRO DE LA RED

ILUMNS

\olver a su cuenta

paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Ingrese su numero de celular para
enviar un codigo de restauracion.
(Este Celular fue el que proporcioné
en el primer Ingreso.)

Haga clic en Texto.
iara Adi Z
Esto enviara un codigo de

verificacion por medio de SMS

Elija el método de contacto que debernos usar para la com probacion:

® Enviar mensaje de texto a mi ) ) ) ) o
Para proteger su cuenta, necesitamos que escriba el nimero de tel éfono mawvil

teléf ono madwil

completg (e 92} a continuacién. Recibira un mensaje de texto con un

o o cédigo de comprobacién que se puede usar para restablecer la contrasefia,
teléfono movil




Auto Reinicio de Contrasena

b
. MIEMBRO DE LA RED

ILUMNS

Del I5tme

\olver a su cuenta

paso de comprobacion 1 = elegir una contrasefia nueva

|ngre5e el céd|go que se envio a su Elija el método de contacte que debernos usar para la comprobacion:
celular via SMS.

y ; . .
® Enviar aje de texto a mi ) ) ) o »

: . Enviamos a su teléfono un mensaje de texto con un cadigo de comprobacian,
teléfono mavil

T . . -
L' Llamar a mi teléfono movil

Siguiente Reintentar  Ponerse en contacte con el administrader

Haga clic en Siguiente.




Auto Reinicio de Contrasena

b
. MIEMBRO DE LA RED

ILUMND

Del Istme

Escriba la Nueva Contrasefa. volver d SU Cueﬂta

paso de comprobacion 1+ = elegir una contrasena nueva

* Escribir contrasena nu&*.-'a:l

Vuelva a escribir la Nueva Contrasena.

segquridad de fa contrasena

(* Confirmar contrazefa nue*.-‘a:}

Haga clic en Finalizar. »

M Fl'nall'zar CﬂﬂtElﬂr




Auto Reinicio de Contrasena

1
. MIEMBRO DE LA RED

ILUMN®S

Dl 1stma

Volver a su cuenta

@ Se restablecio la contrasena

Para iniciar sesidon con la nueva contrasefia,

haga clic aqui.

/

Nueva Contrasena.

Haga clic aqui para ingresar con su




Auto Reinicio de Contrasena

* Ingreso Exitoso.

Buenas tardes, prueba Instalar Office
+ ® e @ &® S @® P S =&H
- i ) . Todas las
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneMNote SharePoint Teams Sway i
aplicaciones

Recientes Anclados Compartidos conmigo  Descubrir T Cargar y abrir...

- o

| ‘ X

W

No hay documentos recientes de Office en linea.

Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
arrastralo aqui para cargar y abrir.
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